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Umstellung auf Elektronischen Belegversand per E-Ma il 
Betrifft: Handelspapier/Lieferschein, Rechnung, Gutschrift, Gebührenbescheid 
 
 
 
Sehr geehrte Geschäftspartner, 
 
zum 1.1.2020 stellen wir unser Belegsystem auf elektronische Rechnungsübermittlung um. 

Sie haben dann die Möglichkeit, Ihre Belege per E-Mail zu erhalten. 

Dadurch ersparen wir Ihnen und auch uns ein zeitaufwendiges Handling von Papierbelegen, 

sowie Versandkosten und Aufwand für die unternehmensinterne Postverteilung. 

Für Sie bedeutet das, dass Ihre Belege im PDF-Format an eine bei uns hinterlegte E-Mail-

Adresse versendet werden können. 

Wenn Sie damit einverstanden sind, stellen wir Ihre Kundennummer um. 

Je Beleg wird dann eine E-Mail generiert und zeitnah an Sie versandt. 

Hierfür benötigen wir Ihre Einverständniserklärung und Rücksendung der Einverständnis-

erklärung im Original an die oben genannte Adresse.  

 
Ja, ich möchte die Handelspapiere / Lieferscheine  per E-Mail auf folgende E-Mail-Adresse 
erhalten. 

 
    E-Mail-Adresse: ………………………………………………………………………………… 

 
Ja, ich möchte die Gebührenbescheide, Rechnungen, Gutschriften  per E-Mail auf 
folgende E-Mail-Adresse erhalten. 

     
   E-Mail-Adresse: ………………………………………………………………………………… 

 
 
 
Kundennummer: …………..    Unterschrift:………………………………  Datum:…………… 
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Die aktuelle Rechtsgrundlage: 
 
Das Umsatzsteuergesetz, § 14 Abs. 3 bietet die gesetzlichen Rahmenbedingungen für den 

Elektronischen Rechnungsversand. 

Bitte beachten Sie! Auch bei der elektronischen Rechnung gelten die Aufbewahrungspflichten im 

Ursprungszustand entsprechend den Anforderungen der Abgabenordnung (AO). 

Alle Fälligkeits- und Konditionsvereinbarungen bleiben unberührt. 

 

Ebenfalls führen wir bei dieser Gelegenheit einen Stammdatenabgleich durch. 

Bei Stammdatenabweichungen haben Sie hier die Möglichkeit, Ihre aktuellen Stammdaten 

einzutragen. 

 

Wir bedanken uns für Ihre Unterstützung und die stets vertrauensvolle Zusammenarbeit. 

 

Für Rückfragen stehen Ihnen die Mitarbeiter in unse rer Auftragsbearbeitung und in den 

Sammelstellen unter den Ihnen bekannten Kontaktdate n und Telefonnummern gerne 

zur Verfügung. 

 
Mit freundlichen Grüßen                     . 
 
ZTN Süd-Baden-Württemberg 
 
 
Kundennummer:…………………        Kundennummer:………………… 

 
 Abholadresse: 

 
Name: …………………………………………… 
 
Vorname: ……………………………………..… 
 
Zusatz / Namenszusatz: ………………….…… 
 
Straße: ………………………………………..… 
 
Postleitzahl: …………………………………..… 
 
Ort: …………………………………………..…… 
 
Teilort: ……………………………………….…… 
 
Telefonnummer: ………………………………… 
 
Fax: …………………………………………….… 
 

Rechnungsadresse: 
 
Name: …………………………………………… 
 
Vorname: ……………………………………..… 
 
Zusatz / Namenszusatz: ………………….…… 
 
Straße: ………………………………………..… 
 
Postleitzahl: …………………………………..… 
 
Ort: …………………………………………..…… 
 
Teilort: ……………………………………….…… 
 
Telefonnummer: ………………………………… 
 
Fax: …………………………………………….… 
 


